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中國文化大學辦理「內政部委託辦理營造業工地主任四年回訓課程講習」
報名注意事項

課程內容
一、32小時職能訓練講習之課程及時數：
（一）營建管理法令：五小時。

1.營造業法及其相關法令。

2.建築法及建築管理規則。

3.政府採購法。

（二）建築、土木各類專業工程實務、品質管理或施工管理課程：十八小時。

1.施工計劃書與施工日誌之執行：二小時。

2.施工廠商協調與施工管理：二小時。

3.土木、建築工程施工技術：四小時。

4.進度管理：二小時。

5.成本管理：二小時。

6.品質管理：二小時。

7.物料管理：二小時。

8.營建倫理：二小時。

（三）環保及勞工安全衛生課程：八小時。

1.勞工安全衛生法規與營造有關法令。

2.公共環境安全與營建有關法令。

（四）工地治安：一小時。

1.工地治安相關規定介紹。

2.門禁管理及治安作業程序
報名程序

本職能訓練課程依『內授營中字第10308123182號』辦理 
◎招生名額：每梯次以60人為上限 
◎講習地點：台北市建國南路二段231號中國文化大學推廣教育部 
◎洽詢專線：02-27005858#8605楊小姐
◎報名手續：
一、至鄰近戶政事務所辦理自然人憑證並依法令規定上課出席簽到退刷卡用

二、上本校推廣部下載填寫相關資格審查表格

(1)相關報名表格填寫：

報名表及資格審查資料表下載（請自行下載課程資料下方『簡章下載』）
(2)繳交證件：

請於1個星期內掛號郵寄或親自繳交資格證明文件（報名表、國民身分證正反面影本、自然人憑證正反面影本、工地主任執業證正反面影本）。

(2.1)上列書面表格及相關繳交證件
收件地點：中國文化大學推廣教育部 106台北市建國南路二段231號B204辦公室收件人：工地主任職四年回訓講習收；親自繳交者請先來電預約：27005858分機8605 楊小姐

(3)資格審查：

(3.1)初審核可者，將有專人以電話通知繳交學費及報名費300元（請於接到通知後3日內完成繳費程序，若3日內未完成繳費程序者將無法保障名額）。

(3.2)若經內政部營建署複審發現證件不合簡章之規定，將通知限期補件，若於限期內無法補足證件者，將取消其受訓資格，並退回學費及報名費。

(4)繳費方式：

線上刷卡或ATM轉帳（世華銀行代號013，轉入帳號：58588+身分證字號（英文字母代號A=01、B=02…依此類推）或親自到本校推廣部1 樓服務中心辦理。

　
(5)上課通知

完成報名繳費程序之學員，將於開課前3天以手機簡訊通知上課時間及地點。

(6)職業證證照換發

(6.1)換證作業需統一換發，講習學員依「營造業規費收費標準」第10條規定應繳交證照費（$500元），本部代收後再轉交內政部辦理。
(6.2)換發新工地主任執業證有效開始日期為本校代收後送至營建署的製證日期，無法配合原證照日後始計算，請同學自行斟酌。
其他規定 
一、各項證件如有不符規定或偽造、假借、塗改等情事，或受訓期間冒名頂替上課者，經查明 

即取消本職訓課程所有之資格認定，並不予退費。 
二、課程費用不含營造業工地主任執業證之證照申請費用(500元)。 
三、參加講習人員，需經回訓程序完成後，方能取得講習合格資格，但有下列情形之一，不予核發回訓證明。
（一）回訓時數未達32小時者。
（二）遲到、早退超過10分鐘該節視同曠課。
四、講習人員需親自參訓，如有代理上課情事，撤銷參訓資格，並不再受理報名參訓。
職能訓練報名暨課程進行流程



中國文化大學辦理「內政部委託辦理營造業工地主任四年回訓課程講習」
報名表

	2吋照片2張
(請用迴紋針

固定於報名表
左上角)
	姓名
	
	出生日期
	年    月    日

	
	身分證字號
	
	籍貫/出生地
	

	
	行動電話
	
	聯絡電話
	(公)　　-

(宅)　　-

	
	電子信箱
	
	性 別
	
	血型
	

	通訊
地址
	□□□

	報名

資格
	□檢附內政部與受委託學校會銜核發之工地主任訓練結業證書及執業證影本

證書字號：　　　　　　　　　        　號        執業證號:

	學歷
	學校名稱：　　　　　　　　　　　　　科系名稱：

	現職公司
	
	現職職稱
	

	講習時間
	

	備註
	1. 本表上列欄位請以正楷詳細填寫。

2. 請附半年內照片(2吋)2張及國民身分證正反面影本、工地主任正反面影本。

1. 上列書面表格及相關繳交證件，可以親自交件或掛號郵寄方式繳納。
 收件地點：台北市建國南路二段231號B204辦公室　工地主任職能訓練講習收
 聯絡人：楊慧貞，電話：02-27005858分機8605
2. 內政部委託辦理營造業工地主任32小時職能回訓練課程講習報名檢附書件:
以下文件請詳細檢查並依順序排列

□　1.報名表正本1件

□　2.二吋照片2張(請用迴紋針固定於報名表左上角)

□　3.身分證正反面影本1件

□　4.工地主任執業證正反面影本1件 

□　5.具結書正本1件

□　6.其他文件：　　　　　　　　，正本　　件，影本　　件

以上文件份數確認無誤，簽章：　　　　　　　

中華民國　　年　　月　　日


國民身分證正反面影本

工地主任執業證正反面影本


＊講習課程時間將全程採用自然人憑證登錄簽到退作業。

＊自然人憑證辦理方式：請本人親自攜帶身分證正本與IC卡工本費275元，至鄰近之戶政事務
所專屬櫃檯辦理即可。

戶政事務所臨櫃辦理之受理時間為：週一至週五上午8:30至12:00，下午13:30至17:00
＊自然人憑證相關資訊：內政部憑證管理中心http://moica.nat.gov.tw/html/index.htm
具　結　書

本人　　　　　參加「內政部委託辦理營造業工地主任四年回訓課程講習」，所附證件如有偽造、假造、塗改，或受訓期間有冒名頂替上課等情事者，應自負法律責任。且一經查明，取消本人於本回訓課程所有資格認定（包括回訓證明文件、領取換發營造業工地主任執業證資格），並不要求任何退費。
同時了解下列講習之各項規定：

1、 遲到、早退超過10分鐘該節視同曠課且回訓時數未達32小時，不予核發講習結業證書。

2、 執業證換證作業需統一換發。講習學員完成回訓後，本校依規定向學員代收證照費（$500元），再轉交內政部統一辦理。其新執業證有效開始日期為營建署的製證日期，無法配合原證照日後始計算。

3、 若經內政部營建署複審發現證件不合簡章之規定，將通知限期補件，若限期內無法補足證件者，將取消其受訓資格，並退回學費及報名費。
此據

具結人：　　　　　　　　　　（簽章）

國民身分證統一編號：
中華民國　　　　　年　　　　　月　　　　　日
資格文件審核通過專人通知繳費





填寫報名表及具結書並繳交資格之證明文件正本及A4格式影本





辦理自然人憑證





寄發營造業


工地主任執業證





代辦申請營造業


工地主任執業證





核發結業證書





完成回訓課程





課程進行
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（反面）

















（正面）

















（反面）








PAGE  
3
中國文化大學「營造業工地主任四年回訓課程講習」-簡章102.05 第二版

